
Примерный образец – схема резюме 

 

Ф.И.О._______________________________________________________________                                                                                                 

Адрес (с индексом)____________________________________________________ 

Телефон (с кодом города)______________________________________________ 

Дата рождения_______________________________________________________ 

Место рождения______________________________________________________  

Гражданство_________________________________________________________ 

Семейное 

положение____________________________________________________________ 

Цель_________________________________________________________________ 

(Укажите, какую работу (а может и на каких условиях) Вы можете и хотите выполнять) 

Квалификация_________________________________________________________ 

Образование___________________________________________________________ 

(Годы обучения: колледж, ВУЗ, факультет, специальность в хронологическом порядке) 

Опыт работы___________________________________________________________ 

(Начиная с последнего места работы. Название предприятий и институтов можно для 

лаконичности сократит. Чѐтко и конкретно опишите Ваши служебные обязанности и достижения). 

Прочие умения и 

навыки_________________________________________________________________ 

(Знание языков, стенография, уровень компьютерной грамотности, наличие водительских прав, 

включить несколько личностных характеристик) 

Личные интересы и 

хобби___________________________________________________________________ 

Дата составления  резюме_________________________________________________ 

 


