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ПОЛОЖЕНИЕ 

об учебном кабинете 

ГБПОУ «ТМТ»
Таруса, 2013 год

Настоящее Положение разработано в соответствии с: Федеральным законом  "Об образовании в Российской Федерации", Постановлением Министерства здравоохранения РФ № 3 от 28.01.2003 г. «Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы САНПИН 2.4.3. 1186-03»
Учебный кабинет - это специальное помещение с рационально размещенным комплектом учебного оборудования, мебелью и техническими средствами обучения. Создается в соответствии с требованиями Федеральных государственных стандартов  СПО в целях повышения качества профессионального обучения, научно-методического обеспечения образовательных стандартов. 

Оформление кабинета должно отражать сущность изучаемых дисциплин, удовлетворять требованиям современной дидактики, новым педагогическим технологиям профессионального обучения, соответствовать стилю оформления учебного заведения в целом.
Оснащение кабинета наглядными пособиями, учебно-методической литературой, техническими средствами обучения должно соответствовать необходимому перечню в соответствии с требованиями Федерального государственного  образовательного стандарта  СПО.

Оборудование кабинета должно в полной мере учитывать специфику преподавания данной дисциплины  в учебном заведении. Настенное оформление кабинета предполагает наличие рабочего стенда по дисциплине, информационного стенда, отражающего современные научные достижения. Иллюстративный материал выставляется в кабинете по необходимости (по изученной теме, по курсу в целом) или имеет место постоянно действующий характер, периодически обновляясь. 
 Основными  задачами кабинета являются:

1. Обеспечение более эффективного преподавания дисциплин общегуманитарного, общепрофессионального, специального циклов.

2. Обеспечение учебного процесса учебно-наглядными пособиями, техническими средствами, дидактическими материалами.

3. Создание оптимальных условий для проведения внеклассной работы по предмету.

Занятия в кабинете должны служить:
- активизации мыслительной деятельности студентов (обучающихся); 

- формированию навыков использования справочных материалов, навыков анализа и систематизации изученного материала;
- формированию     прочных    знаний    по     дисциплине,     их    практическому применению;
- развитию   у    студентов (обучающихся) способностей к самоконтролю, самооценке, самоанализу; 
-  воспитанию высокоорганизованной личности.
 
На базе кабинета проводится внеклассная работа, направленная на расширение знаний студентов (обучающихся)  по дисциплине, развитие творческих способностей, привитие интереса к предмету. С этой целью организуются викторины, олимпиады, устные журналы, предметные недели, тематические вечера, конкурсы, проводятся  выставки, изготавливаются наглядные пособия.
Работа кабинета проводится по плану, который составляется заведующим кабинетом на учебный год, обсуждается на заседании методической (цикловой) комиссии и утверждается руководством техникума. План работы кабинета обеспечивает выполнение задач, предусмотренных данным Положением.
Задачи заведующего  кабинетом:
-  контроль целевого использования кабинета; 
- организация пополнения кабинета оборудованием, приборами и другим имуществом, прием материальных ценностей на ответственное хранение по разовым документам, обеспечение сохранности подотчетного имущества, участие в установленном порядке в инвентаризации и списании имущества кабинета; 

- контроль за оснащением учебного кабинета противопожарным имуществом, медицинскими и индивидуальными средствами защиты;
- проведение инструктажа по охране труда студентов (обучающихся)  с регистрацией в  журнале регистрации инструктажей; 

- недопущение проведения занятий, сопряженных с опасностью для жизни и здоровья студентов (обучающихся). 
В кабинете должна находиться:

1. Нормативная документация на открытие и функционирование учебного кабинета:

1.1 Приказ о назначении заведующего кабинетом и лаборанта, их функциональные обязанности (по профилю кабинета);  
1.2  Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения имеющегося в нем оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, учебников, методических пособий, дидактических материалов и др.;
1.3 Инвентарная   ведомость, соответствие находящегося в наличии оборудования их перечню в инвентарной ведомости;
1.5  Инструкции:

- по соблюдению мер пожарной безопасности;
- по соблюдению правил техники безопасности работы в кабинете и санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете;
           -по соблюдению техники электробезопасности
1.6 Правила пользования учебным кабинетом студентами (обучающимися);
1.7 Протокол решения методической комиссии техникума о готовности учебного кабинета к обеспечению условий для реализации образовательной программы (по профилю кабинета) на конкретный учебный год;

1.8 План работы учебного кабинета на учебный год (перспективу);
1.9 График работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативным занятиям, программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с отстающими, с одаренными учащимися, консультации и др.

2. Оборудование кабинета:

2.1 Мебель;

2.2 Демонстрационный (рабочий) стол;

2.3 Экран для демонстрации фильмов;

2.4 Механический держатель для таблиц, плакатов и других наглядных пособий;

2.5 Шкафы с секциями для хранения литературы, наглядных пособий, тематических папок, карточек-заданий и др.;

2.6 Шкаф, специально отведенный под информационный стенд к учебному процессу: доклады, рефераты, сочинения, материалы газет и т.д. Все должно быть систематизировано, желательно представлено в картотеках.

2.7 Витрина для выставочного материала.
3. Учебно-методический комплекс:
3.1 Типовая  (примерная) программа.

3.1.1 Рабочая программа учебной дисциплины.
3.1.2 Тематическое планирование (календарно-тематическое).
3.2 Карта обеспеченности литературой, средствами обучения:
3.2.1Список литературы: основной, дополнительной, имеющейся в библиотеке;
3.2.2 Учебники разных авторских коллективов;
3.2.3 Каталог  литературы по дисциплине;
3.2.4 Учебно-методическая литература в помощь преподавателю;
3.2.5  Список литературы для студентов (обучающихся) (основная, дополнительная, имеющаяся в библиотеке);
3.2.6 Сборник задач и упражнений,  руководство для практических работ;
3.2.7 Список литературы для углубленного изучения дисциплины;
3.2.8 Печатные пособия (демонстрационные, раздаточные);
3.2.9 Экранные и звуковые пособия;
3. 2.10  Учебные пособия и методические разработки, написанные преподавателем по профилю кабинета или лаборатории;
3.2.11 Перечень лабораторных работ и практических  занятий, соответствующий действующей программе; методические указания по их проведению;
3.2.12 Наличие плакатов, наглядных пособий раздаточного материала.
3.4 Контрольно-измерительный материал:

3.4.1 Перечень вопросов  и заданий к зачету, дифференцированному зачёту, экзамену;

3.4.2 Билеты;

3.4.3 Тематика курсовых работ.

 3.5  Стендовый материал учебного кабинета: 
3.5.1 Информация о требованиях к уровню знаний, умений, навыков студентов (обучающихся) по изучаемой дисциплине, нормы оценок, соответственно требованиям ФГОС.

3.5.2  Рекомендации студентам (обучающимся):
-  по проектированию их учебной деятельности;

- по организации и выполнению домашней работы;

- по подготовке к различным видам самостоятельной (внеаудиторной) работы (доклад, реферат и др.),  различным формам учебно-познавательной деятельности (практикум, семинар, собеседование,  экзамен:  «Как лучше подготовить доклад?», «Как работать над рефератом?», «Как подготовить выступление перед группой?», «Как подготовить заключение?» и т.д.);

3.5.3 Наличие образцов – отчетов студентов (обучающихся) по лабораторным и практическим занятиям по практике, по курсовым работам и т.д.;
3.5.4  Материалы из истории великих открытий: биографии ученых, первооткрывателей и т.д.
3.5.5 Подборка занимательно-исследовательского и творческого характера к олимпиаде, интеллектуальному марафону и т.д.
Администрация систематически осуществляет контроль за качеством методического оснащения учебных кабинетов, их техническим состоянием, выполнением планов работы кабинетов.
